UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO GIAO DUC VA DAO TAO “ " ’ ’

S6yiArOXH-GDBT-TC Thanhph6 HO6 Chi Minh, nga}06 thang5~nam 2020

KE HOACH
VE thuc hién chuyén cong tac déi voi vién chic tai cac don vi
sw nghiép cbéng lap truc thuéc S& Giao duc va PBao tao

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cr Nghi dinh S& 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cuta Chinh phu
Vvé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so 161/2018/ND-CP ngay 29
thang 11 nam 2018 cla Chinh pht stra &€i, bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong
chiic, vién chirc, nang ngach cong chiic, thang hang vién chirc va thuc hién ché dé hop
dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwéc, acm vi sw nghiép cong
lap;

Can ctr Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndam 2019 ctia B6 Noi vu
stra doi, bo sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cdng chiic, vién chiic, nang ngach ngach
cdng chiic, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic va thuc hién ché dd hop dong
mot s loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap;

Can ct Quyét dinh s6 5486/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2019 clia dy ban
nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh vé Gy quyén cho Tha truédng cac S& - nganh, Cha tich
Uy ban nhan dan cac quan - huyén thuc hién diéu dong, chuyén cong tac va tiép nhan
cong chtre, vién chirc.

I. Muc dich - Yéu cau
1. Mu&dich
- Nham s&p xép, b6 sung, kién toan ddi ngii nhan sy cla cac don vi sy nghiép cong
lap tryc thudc S& Giao duc va Bao tao Thanh phd H6 Chi Minh.
- Thuc hién diéu chuyén, bd tri, sdp xép ddi ngli ddm bao sw hai hoa, dong déu vé
co cdu va s lvgng gido vién, nhan vién cla cac don vi sw nghiép cong lap trvc thudc S6.
2. Yéucau
- Co quan, don vi tiép nhan con chi tiéu dinh mc s6 ngwoi lam viéc, ¢ nhu cau bd
sung nhan su; trinh dd chuyén moén dao tao cla vién chirc phdi phu hop véi vi tri cong
viéc dugc tiép nhan.
- Viéc chuyén cong tac doi vai vién chic gitra cac don vi sv nghiép cong lap truc
thudc theo nhu cau, nhiém vu cla cac co quan, don vi.
- Vién chirc chuyén cong tac phai dat chuén chic danh nghé nghiép theo quy dinh
va phu hop véi vi tri viéc lam tai don vi ¢6 nhu cau chuyén dén.



Il. Doi twong, diéu kién, thl tuc va thanh phan ho so vién chirc chuyén cong tac
1. Boi tvong

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi sw nghiép céng lap thudc tham quyén
quan ly clia S& Gido duc va Dao tao, cé pham chat dao dic tot, da strc khde dé dam nhan
nhiém vu cong tac, cd nguyén vong dwgc chuyén cong tac dén cac don vi khac nham dap
(rng diéu kién hoan canh céa nhan.

- Vién chirc dang cong tac tai cac don vi su nghiép cong lap khong thudc tham
quyén quan ly cta S& Gido duc va Dao tao c6 nguyén vong duwgc diéu dong dén cac don
vi khac tric thude So.

2. Diéu kién tiép nhan ho so

- Vién chirc c6 tham nién cong tac lién tuc tai don vi tr 04 nam (dd 48 thang tinh
tlr khi c6 Quyét dinh bo nhiém chinh thirc vao ngach hodc chirc danh nghé nghiép vién
chirc) trd 1én.

- Vién chirc phai xép loai hoan thanh tét nhiém vu tré' 1én tai co quan, don vi dang
cong tac 02 ndm lién tuc gan nhat (theo phiéu danh gia vién chiic hang nam).

- Vién chirc phai dang ky thong tin ho so trén cong Thong tin dién tlkr cla S& Gido
duc va Bao tao Thanh phé H6 Chi Minh, c6 thanh phan hé so day du, ding theo quy dinh
va thuc hién ding cac buwé'c cta quy trinh chuyén cong tac.

- S& Giao duc va Dao tao khong tiép nhan hd so ddi véi vién chirc trong cac
truOTLg hop: dang thi hanh ky luat, dang xem xét dé x& ly ky luat, dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, dd c6 don cam két phuc vu lau dai trong cac huyén ngoai thanh cla
Thanh phd, con vay vén ngan hang tai don vi dang cong tac, dang rong thoi gian dugc
don vi cho nghi lam viéc khdng hudng lvong, don vi ti€p nhan khdng c6 nhu cau bo
sung nhan su.

- Nhitng trvong hop dac biét do sap nhap, chia tach, thanh lap, giai thé don vi, ...
do Giam dbc S& Gido duc va Bao tao quyét dinh.

3. Thu tuc va thanh phan ho so

a) D0oi voi cac treong hop chuyén cong tac gitra cac don vi thudc tham quyén
quan ly ciia S& Giao duc va Bbao tao Thanh ph6é H6 Chi Minh:

1. Phiéu xac nhan théng tin dang ky chuyén cong tac vién chic;

2. Bon dang ky chuyén céng tac c6 y kién dong y cla Thu trwdng co quan, don vi
noi dang cong tac (theo mau dinh kém);

3. Cong van cla co quan, don vi c6 y kién dong y ti€p nhan néu ré vi tri chirc
danh nghé nghiép don vi c6 nhu cau bd sung (theo mau dinh kem);

4. Ban chinh So yéu ly lich cé dan &nh, déng ddu giap lai trén hinh va rén cac

trang, c6 xac nhan cta Thu trwdng don vi (theo mau Thong tw s6 12/2012/TT-BNV cla
B Noivu - khdng quéa thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so);



5. Ban sao c6 ching thwc vdn bang, chitng chi phi hop theo tiéu chudn chic danh
nghé nghiép va vi tri viéc lam;

6. Ban sao c6 chirng thuc Quyét dinh tuyén dung vién chic (hodc Quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung vién chirc) va Quyét dinh bé nhiém chirc danh nghé nghiép déi
v@i vién chic;

7. Ban sao Quyét dinh lvong hién huéng;

8. Gidy chirng nhan stic khée c6 két luan da stc khoe cong tac, do co quany té co
tham quyén cap theo quy dinh tai Thong tv s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam
2013 cla Bo Y té hudng dan kham strc khoe (trong vong 06 thang tinh dén thoi diém ndp
ho so);

9. Phiéu danh gia, phan loai vién chirc 02 nam hoc lién ké (2018 - 2019 va 2019 -
2020 hoac Phiéu nhan xét cta Tha trudng don vi).

b) Doi v&i cac trvong hop chuyén cong tac tlr cac don vi sw nghiép cong lap
truc thudc Uy ban nhan dan quan, huyén hodc cac don vi khac trong hé théng
chinh tri Thanh phé H6 Chi Minh ¢é nhu cau chuyén dén cac don vi truc thudc S&
Giao duc va bao tao: Bén canh thanh phan ho so nhu quy dinh tai muc 3.a, phai co
cdng van dong y cho chuyén coéng tac cla Uy ban nhan dan quan, huyén hodc cla co
quan chl quan tryc tiép.

¢) Badi voi cac truong hop chuyén cong tac tir cac don vi sw nghiép cong lap
ngoai hé théng chinh tri Thanh phd H6 Chi Minh: Bén canh thanh phan ho so nhw
quy dinh tai muc 3.a, S& Giao duc va Dao tao phdi trinh 1y y kién déng y ti€p nhan cua
S6' N6i vu Thanh phé H6 Chi Minh.

d) D6i voi cac trvong hop chuyén cong tac dén cac don vi khong thudc tham
quyén quan ly cia S& Giao duc va Bao tao Thanh phé H6 Chi Minh:

- Tha trwdng don vi (noi vién chirc dang cong tac ¢d nhu cau thuyén chuyén) co y
kién dong y gri vé S& Giao duc va pao tao - Phong T0 chirc can bd dé tham muwu van
ban dong y cho vién chirc chuyén di.

- Thanh phéan hd so chuyén cong tac vién chirc thuc hién theo quy dinh cua cac co
quan, don vi ma vién chirc c6 nhu cau chuyén dén.

Luwuy:

- Hb so khong day dl theo quy dinh, khdng ding thdam quyén sé khong duoc tiép
nhan va giai quyét.

- D& tranh thét lac, ban sao hd so nén dwoc sao y trén khé gidy A4, sap xép hod so
dung theo thr ty quy dinh (tai muc 3.a).

- Céc loai hd so la ban sao phai c6 chirng thwc & co quan cd tham quyén.



- s6 lugng ho so: 02 bd (01 bd ndp vé S& Giao va Bao tao theo dung thanh phan
theo muc 3.a cta ké hoach nay; 01 bd ho so chuyén vé don vi méi sau khi c6 Quyét dinh
chuyén cong tac).

I1l. T6 chlrc thuc hién
1 V& quy trinh thuc hién

Budc 1: Vién chic dang ky théng tin hd so trén cong Thong tin dién tir cla S& Giao
duc va bao tao.

(Pia chi: httvs://phongtcch. hem. edu. vn, click vao chuyén cong tac, click vao dang ki
m@i. dién day da thong tin theo hudng dan)

Buwdc 2: Vién chirc lam 02 bd hé so xin chuyén cong tac véi thanh phan ho so nhu da
hudng dan & trén.

Buwdc 3: NOop 01 bd hod so tai Phong Tiép cong dan cua S¢ Gido duc va Pao tao
trong khoang th&i gian theo quy dinh.

(Pia chi: 66-68 Lé Thanh Ton, phvong Bén Nghé, Quan 1)

Buwdc 4: S& Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh hd so ban hanh Quyét dinh
chuyén cong tac vién chtc.

Budc 5: Theo ddi tién do gidi quyét ho so trén Website.

Buwdc 6: Vién chirc sau khi c6 Quyét dinh chuyén céng tac vé don vi m¢i ndp 01 bd
ho so va thuc hién ky két hop dong lam viéc v&i don vi maéi.

2. Thoi gian xem xét chuyén cong tac vién chtc:

1. bang ky qua cong Thdng tin dién tir: T ngay 01/6/2020;

2. Nop hod so: Tl ngay 01/6/2020 dén hét ngay 30/6/2020;

3. Xem xét va giai quyét hé so: Tlr ngay 01/7/2020 dén hét ngay 15/7/2020.

Pe nghi Thi tredng cac don vi trién khai thwc hién, rong qua trinh thwc hién néu
c6 khé khan, viedng méc lién hé S& Giao duc va Pao tao - Phong T8 chic can bd dé
dwoc hudng dan thuc hién.Aj,

Noi nhan :

- S& NOi vu (dé biét);

- Tha trudng céac don vi tryc thudc S& GD&DPT,;
- Luu: VT, TCCB(BN).A

Lé Hong Son



Mau danh cho khéi THPT, THCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doéc lap - Tu do - Hanh phuc

DON XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Kinh gdi : - Giam déc S& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh.

- Hiéu trvdng

[ LoV Z: T (=1 o 1R TR
Ngay, thang, nam sinh ..., Noi sinh:..coeeee,
HO KNAU thONG tr0 & oo
ChO G NIBN NAY oot ettt ettt en s
bon vi cong tac :

VAN DANG CRUYEN MON & oottt

Gido vien (MN, TH, THCS,THPT, THCN)....cecoevirrirrriireneeeeeies mén:

NAM VA0 NGANh & e Ndm bd nhiém ngach : ........

Ngay.... thang......... nam 20...
Y kién ca Tha tredng don vi (dang cong tac) Nguoi lam don



Mau ti€p nhan

SO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PH® HO CHI MINH Poc l1ap - Ty do - Hanh phuc
bonvii i,
S6: Thanh phd HO Chi Minh, ngay thang nam 2020

Kinh gli: Giam d6c S& Giao duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh

Can cr K& hoach s6 ....ngay.... cia S& Giao duc va Bao tao vé thuc hién
chuyén cong tac déi véi vién chirc tai cac don vi sy nghiép cong lap trwc thudc
S& Giao duc va Pao tao;

Sau khi xem xét hé so xin chuyén cong tadc cla 0ng (ba)
...................................... . hgay, thang, nam sinh:..........Noi sinh:.........., hién Ia

vién chtrc cong tac tai Trweong THPT ... , quan/huyén .......... , Thanh pho
HO6 Chi Minh.

Chtrc danh nghé nghiép:..cccvvciviciennne, TME SO e

Xin chuyén cong tac vé Treong THP T .o

LY 0 0 it b bbbt

Nay Truong THPT ... dong y ti€p nhan 6ng (ba) ..ccovvvrieiiirrene,
vé cong tac tai Truwong.

Treong THPT e kinh chuyén ho so cta ong (ba) ...........

dén S& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh xem xét, gidi quyét.
Trén trong !

HIEU TRUONG

Noi nhan: (Xy, ghi 'ho tén va dong dau)
- Nhu trén;

-Luwu:.......



Mau SYLLVC ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2012/TT-BNVngay 18/12/2012 clia B Noi vu
Co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly vién chtrc.................... sd hiéu vién chirc:.....co.e.e.
Co quan, don vi st dung vién chirc

So YEU LY LICH VIEN CHUC

Anh mau - ‘ ............... ........................ - ~ ..............................
3) Sinh ngay:....... thang....... Nam.............. , Gigi tinh (nam, N )i

(4x6 cm) o . .
4, Noisinh: X &..ooeeveneen. , Huyén.....ooooooee, S TINN
5) Qué quan: X a......ceeevvenee. , Huyén..ooe, Tinheoe,
B) DANTOC: oo 7) TON QIAO i

8) Noi dang KY N0 KNAU thUONG T U ...evieeeiiiccececeee ettt
(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thdn, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: oottt ae et e s b et e e e seebe et e st et essebeebe s s e st e s eneereetenrenes
(S6 nha, duong phd, thanh phd; xém, thdn, x&, huyén, tinh)
11) Ngay tuyén dung:...../..../ cc...... CO QUAN tUYEN AUNG . cviveviveieieieieee e
12) Chirc vu (Chtirc danh) BN a0 . ...occieiiieiice et sre s

(vé chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

(Cao cép, trung cép, so cdp va twong dwong) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién,
can su)

15.5- Boi dwong theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
(Tén ngoai nglr - Trinh dd A, B, ¢, D,...) (Trinh dd A, B, c,...)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam:....... [l . , Ngay chinh thtec:..../ .../ oo

(Anh huing lao ddng, anh hung lyc lvgng vi trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va wvu td)



20) SO trPOING CONG TAC :..ouieuiiiitiitiiee ettt ettt et et a e et e st e st e s e s e ebeebess e s essebesbesbe st ensenestesrenneneas

21) Khen thudng: .....ccccoveveeieieeecise e 22) KY TUAL: oo
(Hinh thitc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm nao)
23) Tinh trang stc khoe:..........c.cc.e.... , Chiéu cao:..., Can nang: ....... kg, NnOm mau:..................

24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh SACh:......ccccoiiiiiiiice,
(Con thueng binh, con liét sT, nguwdi nhiém chét déc da cam Dioxin)
25) S6 chirng minh nhan dan:.......... Ngay cap:..../ .../ .....26) s0 SO BHXH:.oooooieririeinn,

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAI NGU, TIN HOC

Tén trvong Chuyén nganh dao T thang, Hinh thtrc Vin bang, chitng
tao, boi duong nam- Pen dao tao chi, trinh d6 gi
thang, nam

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, bdi dwéng.../ Van bang: TSKH, TS, Ths,
Cl nhan, Ky su .......

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tlr thang, nam  Chtic danh, chic vu, don vi céng tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hdi),
dén thang, nam ké cd thoi gian dwoc dao tao, boi dwdng vé chuyén mon, nghiép vu, ...



29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
Ma CDNN/bac

Hé s6 lvong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA co QUAN, PON VI QUAN LY HOAC sir DUNG VIEN
CHUC'

Ngwoi khai L , Ngay....thang......nam 20.......
T6i xin cam doan nhirng l0i khai trén day la Thi tredng co quan, don vi quan ly hoac st
dang su that dung vién chtrc

(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)



